




深水埔街坊福利會小學 

承投提供「六十周年校慶文化匯演」製作服務 
(須填具一式兩份) 

學校名稱及地址：深水埔街坊福利會小學 

    九龍深水埗汝州街88號 

學  校  檔  號：WQ2324-01 

截止日期及時間：2023年11月23日 下午4時正 

 

第I部分 

 

下方簽署人願意按照所列的價格（其他費用全免），以及校方提供的要求，供應夾附的書

面報價附表上所列的全部或部分項目書面報價由上述截止日期起計 90 天內仍屬有效，校方不

一定採納索價最低的書面報價或任何一份書面報價，並有權在書面報價有效期內，採納某份書

面報價的全部或部份內容。下方簽署人亦保證其公司的非牟利註冊證明及僱員補償保險均屬有

效，而其公司所供應的各個項目並無侵犯任何專利權。 

 

第II部分 

 

再行確定書面報價的有效期 

有關本書面報價的第 I 部分，現再確定本公司的書面報價有效期2023年11月2日起為90

天。下方簽署人亦同意，書面報價的有效期一經再行確定，本公司就該事項註明於書面報價表

格內的預印條文，即不再適用。 

 

日期 : __________年 __________月 __________日 

 

姓名(請以正楷填寫) ： _________________________________________________________ 

 

簽署 : ____________________________                職銜 : _____________________ 

 

 

上方簽署人已獲授權，代表： 

_______________________________________________________公司簽署書面報價，該公司在

香港註冊的辦事處地址為

______________________________________________________________________________。 

 

電話號碼：______________________________ 

 

傳真號碼：______________________________ 

 

電郵地址︰______________________________ 公司印鑑 



承投提供「六十周年校慶文化匯演」製作服務 

書面報價附表(須填具一式兩份) 

深水埔街坊福利會小學 

學校檔號﹕WQ2324-01 

服務要求: 

 

 

典禮日期：2024年7月6日 

出席及統籌校內綵排：2024年7月4及5日 (暫定每天綵排約兩個半小時，共五小時) 

出席及統籌總綵排及準備時間：當天表演前 (暫定準備及綵排約四小時) 

出席及統籌整個典禮時間：下午3時至5時00分 

舉行地點:中學禮堂(附有企咪、掛咪、音響器材、音響、簡單舞台燈光及控制台) 

承辦機構服務內容 

編號 項目 內容 

1 當天典禮佈置及監督  操控典禮音響系統、燈光及效果 

2 製作舞台劇  以「愛校」為主題 

 編劇及劇本(內容約 20 分鐘) 

 導演(包括日常排練、協助選角、綵排) 

 道具及佈景 

 訓練節數 25 節，每節一小時。 

 話劇指導學生約 20-25 人 

3 校慶紀念品設計及製作 

 

 設計及製作三款各 1000 份，共 3000 份。 

 須印有本校校慶標誌(標誌由學校設計) 

4 攝錄及後製  攝影及錄影整個校慶花絮及典禮 

 完成攝錄須整理相片 

 製作一段校慶當天活動短片(約 8-10 分鐘) 

6 其他可能附加的項目/服務 

第二部份：注意事項 

1.  承辦商職員到校進行工作時需佩戴職員證。 

2.  承辦商須負責其職員勞工保險及任何責任保險。 

3.  本校未能提供任何泊車位。車輛不能停到本校門口，只能停泊路邊，人手運送物品回校。 

4.  本校沒有電梯，需徒步上樓。 

5.  承辦商存放於校內之物品如有任何損失或損毀，本校概不負責。 

6.  如承辦商未能供應書面報價技上所列物料或服務，承辦商須負責賠償學校從另處採購上述物

料或服務的差價。                                                   



 

本機構/本人明白，如收到學校訂單後未能供應書面報價上所列項目或服務，須負責賠償學校

從另處採購上述服務的差價。 

 

 

書面報價者： _______________________________________ 

獲授權簽署書面報價的代表的姓名及署名： 

姓名(請以正楷填寫) ：_______________________________ 

簽   署： __________________________________________ 

日   期： __________________________________________ 

 

第三部份：報價 

編號 項目 單價HK$ 內容/備註 

(列出所提供的人手數量及相關資料) 

1 當天典禮監督 
 

 

 

 

 

2 製作舞台劇 
 

 

 

 

 

3 校慶紀念品設計及製作 
 

請簡介紀念品設計，如有樣本更佳。 

 

 

 

4 攝錄及後製  
 

 

 

5 其他  
 

 
 

列出過往曾提供類似服務的學校名稱及學校聯絡人(如有)： 

 

 

 

公司印鑑 

公司印鑑 


